
Reading	and	Writing	Practice:	Business	and	Workplace	

Cover	the	two	columns	on	the	right,	and	practice	reading	the	Japanese	words.	Then,	cover	the	
katakana	words	on	the	left.	Using	the	downloadable	gridded	paper	from	this	site,	see	if	you	can	write	
the	words	correctly.	
	

1. ビジネスマン	 	 	 bijinesu	man	 	 	 business	man	
2. ヘッドクォーター	 	 	 heddo	kwōtā	 	 	 headquarter	
3. トップ	 	 	 	 toppu	 	 	 	 the	top	(the	head	of	group)	
4. オールハンズミーティング	 ōru	hanzu	mītingu	 							 all-hands-meeting	
5. コーポレートディシジョン	 kōporēto	dishijon	 	 corporate	decision	
6. コアタイム	 	 	 	 koa	taimu	 	 	 core	time		
7. タイムカード	 	 	 taimu	kādo	 	 	 time	card	
8. ボーナス	 	 	 	 bōnasu	 	 	 bonus	
9. サラリー	 	 	 	 sararī	 	 	 	 salary	
10. ベースアップ	 	 	 bēsu	appu	 	 	 raising	base	salary	
11. コミット	 	 	 	 komitto	 	 	 commitment	
12. フルコミット	 	 	 furu	komitto	 	 	 full	commitment	
13. デコミット	 	 	 	 dekomitto	 	 	 decommit	
14. ニーズ	 	 	 	 nīzu	 	 	 	 needs	
15. モットー	 	 	 	 mottō	 	 	 	 motto	
16. リソース	 	 	 	 risōsu	 	 	 	 resources	
17. コラボ	 	 	 	 korabo	 	 	 corroboration	
18. インセンティブ	 	 	 insentibu	 	 	 incentive	
19. リスク	 	 	 	 risuku		 	 	 risk	
20. コンフリクト	 	 	 konfurikuto	 	 	 conflict	
21. ネック	 	 	 	 nekku	 	 	 	 obstacle		

	

	


